Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania z zajec
w Technikum Akademickim przy Miedzynarodowej Wyzszej Szkole Logistyki
i Transportu we Wroctawiu

§1

Postanowienia wstepne

Systematyczny i aktywny udziat we wszystkich zajeciach szkolnych jest jednym
z podstawowych obowigzkéw ucznia. Odpowiedzialnos¢ za obecnos¢ ucznia w szkole
spoczywa zaréwno na uczniu, jak i jego rodzicach/opiekunach prawnych.

Frekwencja ucznidw na zajeciach szkolnych jest jednym z kryteriéw majgcych wptyw na

ocene zachowania.

Kazda nieobecnos¢ ucznia powinna zostac wyjasniona i usprawiedliwiona przez rodzicow

(prawnych opiekunow) lub petnoletniego ucznia.

Uczen nie ma prawa samowolnie opuszczac¢ zaje¢ dydaktycznych w czasie ich trwania oraz

samowolnie opuszczaé budynku szkolnego.

Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych oraz zwalnianie ucznia

z zajec lekcyjnych mozliwe jest tylko za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Do przestrzegania regulaminu zobowigzani s3:

1) nauczyciele - w zakresie rzetelnego odnotowywania nieobecnosci uczniéw na zajeciach
edukacyjnych w dzienniku elektronicznym oraz informowania wychowawcéw
o niepokojacych zjawiskach zwigzanych z frekwencjg uczniow;

2) wychowawcy - w zakresie systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw,
informowania rodzicow lub prawnych opiekunédw o niepokojgcych zjawiskach
dotyczgcych uczeszczania ucznidw na zajecia (czeste absencje, nieobecnosci na
pierwszych lekcjach, liczne spdznienia, unikanie prac pisemnych i innych form
sprawdzania wiedzy) oraz miesiecznego rozliczania frekwencji uczniéw;

3) uczniowie oraz rodzice (prawni opiekunowie) - w zakresie przestrzegania zasad,
terminéw i formy usprawiedliwiania nieobecnosci;

4) rodzice (prawni opiekunowie) - w zakresie kontrolowania na biezgco frekwencji
ucznidéw w dzienniku elektronicznym.

§2
Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia

Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia dokonuje wychowawca klasy lub pod jego
nieobecnos¢ zastepca wychowawcy na podstawie prosby rodzica (prawnego opiekuna)
przestanej za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Rodzice i uczniowie korzystajg w dzienniku elektronicznym z odrebnych kont.

Rodzice niepetnoletniego ucznia lub petnoletni uczen informuje o planowanych
nieobecnosciach (np. zwolnienie z lekcji z powodu wizyty u lekarza) najpdzniej tego
samego dnia do godziny 10: 00 przez dziennik elektroniczny.

Rodzice (prawni opiekunowie) wysytajg do wychowawcy prosbe o usprawiedliwienie
nieobecnosci. O przewidywanej dtuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt
w sanatorium, szpitalu, przewlekta choroba) rodzice (prawni opiekunowie) sg zobowigzani



10.

11.

powiadomié¢ wczesniej wychowawce za posrednictwem dziennika elektronicznego lub
osobiscie.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ edukacyjnych na dtuzszy (np. kilkudniowy) okres z powoddéw
innych niz choroba powinno zosta¢ uzgodnione przez rodzicow (prawnych opiekundéw)
ucznia z dyrektorem szkoty.

W przypadku nieplanowanej nieobecnosci ucznia rodzice (prawni opiekunowie) majg
obowigzek niezwtocznego, tzn. tego samego dnia powiadomienia szkoty o tym fakcie
poprzez wpis w dzienniku elektronicznym.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek przesta¢ usprawiedliwienie w terminie 14
dni od powrotu dziecka do szkoty.

Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu itp.) moze przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie. Uczen
zobowigzany jest poinformowaé wychowawce o braku mozliwosci usprawiedliwienia
nieobecnosci przez rodzicéw (prawnych opiekunéow).

Whiosek telefoniczny o usprawiedliwienie i informacje o poczatku nieobecnosci nie maja
skutkéw sprawczych.

Wychowawca podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu wniosku, wpisujagc na
os$wiadczeniu swojg decyzje lub zatwierdzajgc / odrzucajac usprawiedliwienie w dzienniku
elektronicznym. O usprawiedliwieniu nieobecnosci ucznia decyduje wychowawca klasy.
W przypadkach uchylania sie ucznia od wykonywania obowigzkéw szkolnych, np. czeste
nieobecnosci trwajace jeden dzien, nadmierne korzystanie ze zwalniania sie w ciggu dnia
czy powtarzajace sie nieobecnosci w kazdym tygodniu zaje¢, wychowawca ma prawo
zgdac wytgcznie usprawiedliwien na podstawie dokumentdw urzedowych. Wychowawca
informuje o tym fakcie rodzicéw lub petnoletniego ucznia.

§3
Zasady usprawiedliwianie nieobecnosci na pierwszych lekcjach

Nieobecnosci ucznidw na pierwszych lekcjach nie bedg usprawiedliwiane, z wyjatkiem
sytuacji wymienionych w punktach 2. — 4.

Jesli powodem nieobecnosci ucznia na pierwszych lekcjach majg by¢ badania lekarskie,
ktdrych nie mozna przeprowadzi¢ w godzinach pozalekcyjnych, rodzic lub prawny opiekun
wysyta za posrednictwem dziennika elektronicznego zwolnienie przynajmniej dzien
wczesniej.

W nagtych wypadkach rodzic zobowigzany jest powiadomié wychowawce za
posrednictwem dziennika elektronicznego o nieobecnosci ucznia tego samego dnia.

W przypadku powtarzajgcych sie nieobecnosci ucznia na pierwszych lekcjach wychowawca
jest zobowigzany do poinformowania o tym rodzicéw (prawnych opiekunéw) i wyjasnienia
przyczyn absencji ucznia.

Spdznienie na lekcje powyzej 5 min traktowane jest jak godzina nieobecna i jest
usprawiedliwiane jak kazda inna nieobecna godzina. Dotarcie na planowo pierwszg lekcje



w rozktadzie planu szkoty (8:00) powyzej 15min traktowane jest jak godzina nieobecna
i jest usprawiedliwiane jak kazda inna nieobecna godzina.

Podejmujgc decyzje o usprawiedliwieniu spdznied na pierwsze lekcje, wychowawca
powinien uwzgledni¢ miejsce zamieszkania ucznia i trudnos¢ dojazdu do szkoty, ale takze
dziatania podjete przez ucznia, zeby problem spdznier zminimalizowac.

W przypadku nieobecnosci ucznia trwajacej dtuzej niz 5 dni lub czestych krétkich
nieobecnosci wychowawca klasy jest zobowigzany do skontaktowania sie z jego rodzicem
lub prawnym opiekunem. Fakt rozmowy odnotowuje sie w dzienniku elektronicznym.
Jezeli komunikacja szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi jest utrudniona,
wychowawca informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty w celu ustalenia
dziatan koniecznych do nawigzania wtasciwego kontaktu.

Uczniowie petnoletni przedstawiajg usprawiedliwienie w formie zaswiadczenia lekarskiego
lub dokumentu urzedowego.

Uczen nieobecny na zajeciach szkolnych ma obowigzek nadrobi¢ zalegtosci w terminie
ustalonym przez nauczyciela oraz przy jego wsparciu.

§4
Zasady zwalniania uczniéw z zajec lekcyjnych

1. Zposzczegdlnych lekcji w danym dniu uczen moze zostaé zwolniony z powodu:
- ztego samopoczucia;
- waznych spraw rodzinnych;
- reprezentowania szkoty w zawodach sportowych, olimpiadach, konkursach,
uroczystosciach miejskich itp.

2. Zwalnianie ucznia zgtaszajgcego zte samopoczucie:

a) uczen, ktéry podczas zajec¢ lekcyjnych poczuje sie zZle powinien zgtosi¢ sie do
wychowawcy lub sekretariatu szkoty;

b) o zaistniatej sytuacji informowani sg niezwtocznie rodzice ucznia; w przypadku
rozmowy telefonicznej osoba kontaktujaca sie z rodzicem/opiekunem prawnym
w dokumentacji (dzienniku lekcyjnym) zapisuje informacje o przebiegu rozmowy: imie
i nazwisko osoby zwalniajgcej, godzine potaczenia);

C) na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia, decyzje o zwolnieniu ucznia
podejmuje rodzic/opiekun prawny;

d) w sytuacji, kiedy na podstawie diagnozy nie jest wskazane, aby uczen sam opuscit
szkote, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do osobistego odbioru ucznia. Do
czasu przybycia rodzica uczen pozostaje pod opiekg pedagoga, dyrektora szkoty lub
osoby wyznaczonej;

e) w przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym lub
jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty (na zajeciach
lekcyjnych) do korica zaje¢ lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji w danym dniu.

3. Zwalnianie ucznia w celu reprezentowania szkolty w zawodach sportowych,
olimpiadach, konkursach, uroczystosciach miejskich itp. Informacje o zwolnieniu
ucznia do wychowawcy i nauczycieli uczacych przesyta nauczyciel, pod opieka, ktérego
bedzie przebywat zwalniany uczen zgodnych z planem lekcji w danym dniu.



4. Zwalnianie ucznia z powodu waznych spraw rodzinnych:

a) zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych w czasie ich trwania moze nastgpic¢ tylko na
podstawie pisemnej prosby rodzicbw (prawnych opiekundw) wystanej za
posrednictwem dziennika elektronicznego do wychowawcy, a w razie jego
nieobecnosci do sekretariatu lub dyrektora szkoty.

b) prosba o zwolnienie powinna zosta¢ wystana przez rodzicdw (prawnych opiekundéw)
najpdzniej do godziny 10.00 w dniu, w ktérym uczerh ma zosta¢ zwolniony z zajec
lekcyjnych.

5. Nie ma mozliwosci usprawiedliwienia godzin uczniowi, ktéry opuscit szkote w trakcie
zajec bez zachowania procedur opisanych w punktach 2 — 4.

6. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzajg sie one zbyt
czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia.

7. Samowolne opuszczenie zaje¢ przez ucznia bez uprzedniego poinformowania
wychowawcy lub w razie jego nieobecnosci - zastepcy wychowawcy badz dyrektora
bedzie traktowane jak wagary i nie moze by¢ usprawiedliwione w terminie
pdzZniejszym.

8. 0 zwolnieniu ucznia w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych decyduje wychowawca lub -
W razie jego nieobecnosci - zastepca wychowawcy badz dyrektor. Wychowawca moze
nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzajg sie one zbyt czesto,
w szczegdlnosci z tych samych zajeg, lub nie istnieje uzasadniona koniecznosc.

9. Rodzice (prawni opiekunowie), zwalniajagc ucznia z zaje¢ lekcyjnych, biorg
odpowiedzialnos¢ za bezpieczestwo ucznia po opuszczeniu przez niego szkoty.

10. W dzienniku wychowawca oznacza literami ,ns” nieobecnos$é usprawiedliwiong
potrzebami Szkoty. Jest to sytuacja, w ktorej uczen zostat oddelegowany do innych
zaje¢ (np. udziat w konkursie lub inne dziatania na rzecz szkoty). Zapis ten oznacza
obecnos¢ w Szkole, ale nieobecnosé na danych zajeciach edukacyjnych. Wychowawca
klasy nie dolicza tych godzin do ogdlnej liczby godzin nieobecnosci. Uczen jest
zobowigzany do kontaktu z nauczycielem w celu uzupetnienia materiatu z danej lekgji.

§5
Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow petnoletnich

1. Uczniowie petnoletni majg prawo zwréci¢ sie do wychowawcy z prosba
o usprawiedliwienie swoich nieobecnosci.

2. W przypadku, gdy petnoletni uczen nie wyrazi pisemnego sprzeciwu, wychowawca ma
prawo informowa¢ rodzicow o nieobecnosciach ucznia oraz stosowaé zasady
usprawiedliwianie nieobecnosci jak w przypadku ucznidw niepetnoletnich.

§6
Plan dziatan szkoty wobec ucznidéw opuszczajacych zajecia bez usprawiedliwienia

1. Uczen, wobec ktorego kolejne dziatania opisane w tabeli nie przyniosg skutku, moze
zostaé skreslony z listy uczniow szkoty. Wniosek o rozpoczecie procedury skreslenia
z listy uczniéw sktada do dyrektora szkoty wychowawca lub pedagog (zat. nr 2).



10.

Wychowawca klasy do 10 dnia kazdego miesigca sktada dyrektorowi pisemna
informacje o stanie frekwencji klasy w miesigcu poprzednim i dziataniach
wspierajgcych i dyscyplinujgcych ucznidow w tym zakresie.

W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia (powyzej 5 w ciggu miesigca),
wychowawca powiadamia rodzicéw o tym fakcie.

Z uczniem, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 8 godzin lub dwa dni
wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg. Fakt ten odnotowuje sie w
dzienniku w zaktadce Uwagi.

W przypadku kolejnych nieobecnosci nieusprawiedliwionych wychowawca kieruje
ucznia na rozmowe wyjasniajgcg do psychologa lub pedagoga szkolnego. Fakt ten
odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 12 godzin otrzymuje
upomnienie wychowawcy klasy, o ktérym poinformowani sg rodzice ucznia w formie
pisemnej lub ustnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 20 godzin otrzymuje
nagane wychowawcy klasy, o ktérej poinformowani sg rodzice ucznia w formie
pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 30 godzin otrzymuje
upomnienie dyrektora szkoty, o ktérym poinformowani sg rodzice ucznia w formie
ustnej lub pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 40 godzin otrzymuje
nagane dyrektora szkoty, o ktdérej poinformowani sg rodzice ucznia w formie pisemne;.
Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczniowi, ktéry ma w ciggu pdéfrocza godziny nieusprawiedliwione obniza sie ocene
zachowania zgodnie z kryteriami zawartymi w statucie szkoty.

§6

Procedury postepowania w przypadku niespetniania przez ucznia obowigzku nauki

1.

Opuszczenie 25% godzin zaje¢ dydaktycznych w danym okresie roku szkolnego bez
usprawiedliwienia lub nieprzestrzeganie zasad ustalonych przez poprzednie komisje
wychowawcze, (jesli byty) moze spowodowac skreslenie z listy uczniow
W przypadku, gdy uczen w ciggu miesigca opusci bez usprawiedliwienia powyzej 50%
godzin wychowawca jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku do rodzicédw ucznia niespetniajgcego
obowigzku nauki, zobowigzujgce do podjecia wymienionego obowigzku w terminie 7 dni
od daty doreczenia upomnienia.
W razie niewykonania obowigzku we wskazanym terminie, dyrektor powiadamia urzad
gminy, na terenie, ktdorej mieszka matoletni w celu wszczecia procedury egzekucji
administracyjnej. Ponadto dyrektor moze powiadomié¢ Sgd Rejonowy, Wydziat Rodzinny
i Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja.



§7
Postanowienia koricowe
Regulamin uchwalony zostat przez rade pedagogiczng w dniu 28.08.2025 .



Zatgcznik nr 1

Dyrektor
Technikum Akademickiego przy MWSLIT
we Wroctawiu

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOMNIENIA/NAGANY DYREKTORA TECHNIKUM
AKADEMICKIEGO PRZY MWSLIT WE WROCLAWIU

Whioskuje o) udzielenie upomnienia/nagany uczennicy/uczniowi

(imie i nazwisko klasa)
w zwigzku z wysoka nieusprawiedliwiong absencja.
Swoje stanowisko uzasadniam tym, ze

Zatgczniki:

(np. wydruk frekwencji z dziennika internetowego, wydruk korespondencji z rodzicami,
wydruki udzielonych upomnien i nagan wychowawcy, informacja od pedagoga)

1) -

2) s
Otrzymuja:

1. a/a

2 s

data, podpis osoby zgtaszajgcej wniosek



Dyrektor
Technikum Akademickiego przy MWSLIT

we Wroctawiu
Zatacznik nr 2

WNIOSEK O ROZPOCZECIE PROCEDURY SKRESLENIA Z LISTY UCZNIOW

Whnioskuje o rozpoczecie procedury skreSlenia uczennicy/ucznia Technikum
Akademickiego przy MWSLIT we Wroctawiu

(imie i nazwisko klasa)
w, w zwigzku z przypadkiem okreslonym w paragrafie § 64 Statutu Szkoty.
Swoje stanowisko uzasadniam tYM, ZE.......ccecceieie e et e e

Informacja o podejmowanych dziataniach
WYCHOWAAWCZYCRN: ettt sttt st st st st st st st e e e e e e e s s et e e ansensansennas

Zataczniki:
(np. opinia wychowawecy, nauczyciela, poradni psychologiczno-pedagogicznej, notatka
stuzbowa ze zdarzenia)

1) e ———

2) e ——————
Otrzymuja:

1. a/a

2. rodzice lub prawni opiekunowie

data, podpis osoby zgtaszajgcej wniosek



